
Über uns:
BUHL Personal ist seit über 30 Jahren die führende Adresse für Personal in Gastronomie, Hotellerie, Catering und
Gemeinschaftsverpflegung. Unsere Hingabe zur Dienstleistung und unser Streben nach Exzellenz haben uns in diesem
Bereich zur Nummer 1 gemacht. Diese Werte vertreten wir ebenfalls im kaufmännischen und gewerblichen Bereich, wo
unser Personal mit Leidenschaft und Professionalität im Einsatz ist. Unsere Kunden schätzen unsere Zuverlässigkeit und
unseren Teamgeist. Als fairer Arbeitgeber fördern wir eine Arbeitskultur, die auf Vertrauen und gegenseitigem Respekt
basiert. BUHL Personal ist Teil der BUHL Gruppe, deren Zukunft durch die Charlotte und Hermann Buhl-Stiftung gestützt
wird.

Werkstudent - Teamassistent – (w/m/d) – Gastronomie-
Personal-Service

(1204)

 Standort: Lübeck  Anstellungsart(en): Studentenjob  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Teamassistent - Personal-Rocker – Büro-Rocker – (w/m/d)!  

Du suchst einen abwechslungsreichen Job mit guter Bezahlung, den Du optimal mit Deinem Studium vereinbaren kannst?
Dann bist Du bei uns genau richtig! Werde Teil unseres internen Teams als Teamassistent (w/m/d) für unsere Niederlassung
in Lübeck.

Deine Aufgaben:

Telefonische Ansprechpartner für Kunden & Mitarbeiter
Erledigung von administrativen Aufgaben wie z.B. die EDV-gestützte Auftragsbearbeitung,
rechnungsvorbereitende Arbeiten, Pflege der Kunden- & Personalstammdaten etc.
Verwaltung der Berufskleidung
Durchführung von Personalschulungen nach dem BUHL-internen Schulungssystem
Führen von Vorstellungsgesprächen & Unterstützung im Bereich Bewerbungsmanagement & Rekrutierung
Durchführung von Mitarbeiter-Check-ins

Dein Profil:

Immatrikulation an einer (Fach-) Hochschule oder Universität
Mindestens 18 Jahre alt
Idealerweise Erfahrung im Personalbereich, Empfangs-/Assistenzbereich oder Veranstaltungsbereich
Kaufmännische Grundkenntnisse
Kommunikationsstarke Persönlichkeit
Flexible, qualitätsorientierte & selbständige Arbeitsweise
Gepflegte Erscheinung & gute Umgangsformen
Erfahrung im Umgang mit MS-Office
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort & Schrift
Führerschein der Klasse B von Vorteil

Wir bieten Dir:

Einen attraktiven & modernen Arbeitsplatz in einem professionellen Team aus motivierten Fachleuten
Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre & Spaß bei der Arbeit
Eine faire & pünktliche Vergütung
Eine solide Einarbeitung in Deinen Aufgabenbereich



Flache Hierarchien & kurze Entscheidungswege
Flexible Schichtplanung & Zeiteinteilung
Die Möglichkeit, ein neues Kapitel in Deiner Niederlassung mit zu schreiben

 

Deine Zukunft beginnt heute!

Bewirb Dich jetzt! Unser Regionalleiter Herr Klaus Trautmann freut sich bereits auf Dich!

BUHL Personal GmbH - Niederlassung Lübeck
Adresse:
Lachswehrallee 35
23558 Lübeck
Deutschland

Kontaktdaten:
Herr Klaus Trautmann
+49402982385612
trautmann.personal@buhl-gruppe.de
www.buhl-personal.de

Branche:
Personaldienstleistung
Betriebsart:
Arbeitnehmerüberlassung/Gastgewerbe

Abteilung(en): Gastronomie, Interne BUHL Stelle, Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Schüler/Student/Praktikant
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