
Über uns:
BUHL Personal ist seit über 30 Jahren die führende Adresse für Personal in Gastronomie, Hotellerie, Catering und
Gemeinschaftsverpflegung. Unsere Hingabe zur Dienstleistung und unser Streben nach Exzellenz haben uns in diesem
Bereich zur Nummer 1 gemacht. Diese Werte vertreten wir ebenfalls im kaufmännischen und gewerblichen Bereich, wo
unser Personal mit Leidenschaft und Professionalität im Einsatz ist. Unsere Kunden schätzen unsere Zuverlässigkeit und
unseren Teamgeist. Als fairer Arbeitgeber fördern wir eine Arbeitskultur, die auf Vertrauen und gegenseitigem Respekt
basiert. BUHL Personal ist Teil der BUHL Gruppe, deren Zukunft durch die Charlotte und Hermann Buhl-Stiftung gestützt
wird.

Assistent / Assistentin der Hausverwaltung – (w/m/d)
(307)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Festanstellung Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Büro-Allrounder - Administrationsheld – Organisationstalent – (w/m/d)! 

Sie sind bereit für den nächsten Meilenstein Ihrer Karriere und suchen eine neue Herausforderung mit Verantwortung und
Perspektive? Im Auftrag unseres namhaften Kunden suchen wir Sie als Assistenten oder Assistentin (w/m/d) der
Hausverwaltung zur Direktvermittlung.

Ihre neue Herausforderung:

Betreuung der Mieter/-innen
Organisation der Hausverwaltung
Zuarbeit des Objektbetreuers / der Objektbetreuerin
Terminkoordination & -überwachung
Reklamationsbearbeitung
Allgemeine administrative Aufgaben

Das bringen Sie mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Branchenkenntnisse wünschenswert
Gute Umgangsformen & ein sympathisches, sicheres Auftreten
Ausgeprägte Dienstleistungs- & Kundenorientierung
Gute MS-Office-Kenntnisse

Unser Kunde bietet Ihnen:

Krisensicherer Arbeitsplatz
Betriebliche Altersvorsorge   
Flexible Arbeitszeitgestaltung   
Attraktive Vergütung (40.000,- € - 55.000,- € brutto/p.A.)
Eigenständiges Arbeiten   
Entwicklungs- & Fortbildungsmöglichkeiten   
Regelmäßige Mitarbeiterevents & Veranstaltungen    
Modern ausgestattete Arbeitsplätze   
Firmeneigenes Fitnessstudio & Sportprogramm   
Krankenzusatzversorgung   
Kostenlose kalte und warme Getränke   

 



Ihre Zukunft hat Perspektive, wird herausfordernd & spannend! 

Wenn Sie sich der Herausforderung gewachsen fühlen, dann bewerben Sie sich jetzt! Wir freuen uns bereits auf Ihre
aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen & Verfügbarkeit.

BUHL Personal GmbH - Zentrales Recruiting Augsburg

Adresse:
Alfred-Nobel-Straße 9
86156 Augsburg
Deutschland

Kontaktdaten:
Herr Benjamin Zimmermann
+49 821 319470 512
recruiting.personal@buhl-gruppe.de
www.buhl-personal.de

Branche:
Personaldienstleistung
Betriebsart:
Personalvermittlung

Art(en) des Personalbedarfs: Fachkraft
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